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MANUAL DO ALUNO - POS-GRADUACAO LATO SENSU

DA INSCRICAO, DA SELECAO E DA MATRICULA

Os cursos de pés-graduacdo lato sensu serdo abertos a candidatos diplomados em
cursos de graduacdo reconhecidos que atendam as exigéncias legais e da instituicdo de
ensino.

A inscricdo para o curso podera ser realizada no site www.unievangelica.edu.br ou

na secretaria de PO0s-Graduacédo Lato Sensu.
Para o processo de inscri¢do, sao obrigatdrios os documentos:

e (Copia legivel de documento de identificacdo pessoal, seja ele RG ou carteira
de identidade profissional, que apresente os dados seguintes: nome completo, foto, filiagéo,
local de nascimento e impresséo digital;

e Copia legivel do CPF do aluno, sendo dispensado, em caso de constar o
namero desse documento no RG ou da carteira de identidade profissional,

e Uma foto 3x4;

e (Copia de frente e verso do diploma de graduacéo reconhecido pelo MEC;

e (Copia da carteira de identidade profissional valida, emitida pelo 6rgdo de
classe para os alunos dos cursos de especializacdo em Odontologia e outros cursos nos
quais sejam desempenhadas atividades privativas de profissdoregulamentada;

Candidatos portadores de declaracdo de conclusdo, poderdo se inscrever no
curso de pos-graduacdo lato sensu, desde que assumam o compromisso, mediante assinatura
de termo, de entrega da cdpia do diploma de graduacéo ou curso superior reconhecido pelo
MEC, no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data de entrega da declaragéo e assinatura
do termo, sob pena de cancelamento imediato da inscricdo ou matricula em caso
descumprimento.

o Sera indeferido o pedido de matricula do candidato que ndo cumprir

0S requisitos constantes deste artigo.
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o A selecdo dos alunos sera organizada e levada a efeito no &mbito de
cada curso de especializagéo, sob a responsabilidade de sua coordenagdo e em funcéo dos
objetivos e necessidades estabelecidos.

o As exigéncias relativas a sele¢do devem constar do projeto de curso.

. A partir da confirmagdo do ndmero minimo de alunos no curso e
definicdo de sua data de inicio, as matriculas serdo geradas pela secretaria da pés-graduacao,
mediante cadastramento do aluno no sistema, geracdo de boleto referente a primeira parcela
e 0 contrato de prestagéo de servigos.

. A matricula do aluno estéa vinculada especificamente ao curso para o
qual se inscreveu, sendo vedado o aproveitamento do niumero de matricula e de pagamentos
de taxa de matricula e parcelas para outro curso.

o Considerando-se que a matricula é vinculada ao curso e
consequentemente a seu periodo de oferta, os pedidos de inscricdo em modulos, disciplinas

e/ou TCC formulados por alunos nao regulares dependerdo da abertura de novas turmas.

REGIME DIDATICO, AVALIACAO E FREQUENCIA

Os cursos de pos-graduacdo lato sensu terdo calendario académico proprio,
definido pela PROPPE.

As atividades de ensino terdo como objetivos gerais o conhecimento de
referenciais tedricos, o aperfeicoamento de habilidades intelectuais e técnicas, o
aprimoramento de atitudes e o fortalecimento de valores essenciais a vida individual e
social.

A avaliagdo do desempenho académico do aluno sera feita por disciplina,
incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento. A avaliacdo de cada disciplina ou atividade
sera expressa em notas de 0 (zero) a 100 (cem), sendo que para aprovagdo nas disciplinas, 0
aluno devera obter, no minimo, a nota 70 (setenta) de aproveitamento em cada disciplina. O

aluno que nédo obtiver média final na disciplina igual ou superior a 70 (setenta), a partir da
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data da publicacdo da nota, tera o prazo maximo de até 30 (trinta) dias, para requerer junto a
coordenacao do curso a revisao da nota.

O aluno reprovado poderd requerer a autorizagdo para cursar a disciplina
novamente em outro curso que vier oferecé-la, ou que oferega disciplina similar, com
carga horaria igual ou superior aquela em que foi reprovado e com aprovacdo da
coordenacdo do curso. O prazo maximo para cursar a disciplina é de até 2 (dois) anos
apos o término do curso e o aluno devera custear as despesas financeiras das disciplinas.

Independente da nota obtida, é considerado reprovado na disciplina o aluno que
ndo alcancar frequéncia equivalente a, no minimo, 75% (setenta e cinco) por cento das aulas
e demais atividades programadas para a disciplina.

Ao aluno que faltar a qualquer das verificagfes de aprendizagem ou deixar de
executar trabalhos, sera facultado o direito de realizar 2% chamada, desde que o requeira a
coordenacdo do curso, no prazo de trés dias uteis apos o término do prazo de afastamento,
e comprove através de documentos uma das seguintes situacoes:

e Problemas de saude;

e Obrigacbes com o servi¢o militar;

e Pelo exercicio do voto no dia anterior ou posterior a data de elei¢éo;
e Convocacdo pelo poder judiciario ou pela justica eleitoral;

e Acompanhamento médico de dependentes;

e Falecimento de parente (pai, mée, irméo, cénjuge e filho).

Somente sera autorizado o regime de exercicio domiciliar ao aluno amparado
pelo Decreto Lei n® 1.044/69 e pela Lei n® 6.202/75. Nos casos ndo previstos, os pedidos
serdo analisados pelo Colegiado do curso de Pdés-Graduacdo mediante requerimento
devidamente justificado.

Para a compensacdo da auséncia sera exigido do aluno a entrega dos trabalhos
prescritos pelos professores dos maddulos/disciplinas nos prazos em que estes
determinarem. O aproveitamento académico ¢é avaliado pelo acompanhamento continuo do
aluno mediante os resultados por ele obtidos nos exercicios, trabalhos, relatérios e demais
atividades programadas em cada disciplina. Compete ao professor da disciplina elaborar e

aplicar os exercicios, trabalhos, provas e outros meios de verificagdo de aprendizagem, bem
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como avaliar-lhes os resultados, 0 que excepcionalmente podera ser feito pelo coordenador
do curso.

Os critérios de avaliacdo devem constar do plano de curso de cada disciplina,
sendo obrigatdria a realizagdo de, pelo menos, uma prova ou um trabalho para obtencdo de
nota ou conceito de aproveitamento dadisciplina.

A coordenacdo da Po6s-Graduacdo, apés parecer do coordenador do curso,
podera fazer o aproveitamento de disciplinas anteriormente cursadas pelo aluno na
UniEVANGELICA ou em outras instituicdes de ensino superior, desde que, nos termos
da lei, sejam do mesmo nivel das oferecidas pelo curso em pauta. As disciplinas cursadas
em cursos anteriores poderdo ter aproveitamento de um terco da carga horéaria total do
curso, para qual foi solicitado o aproveitamento, desde que conteldo e carga horéria
sejam similares e tenham sido cursadas no maximo ha trés anos. E vedado o
aproveitamento da disciplina de Metodologia do Trabalho Cientifico (MTC) e Trabalho
de Conclusédo de Curso (TCC), mesmo as cursadas em outros cursos de especializa¢do na
Instituicéo.

AVALIACAO DO CURSO

Para acompanhamento e avaliacdo dos cursos ofertados, ao final de cada disciplina é
solicitada aos estudantes uma avaliacdo da disciplina e da atuacdo do docente. Ao final do
curso, solicita-se uma avaliacdo geral do curso, incluindo: Coordenagdo, avaliagcdo dos
setores administrativos e infra-estrutura, além da auto-avaliacdo do aluno em relacdo ao
curso. O sistema de avaliacdo interna utilizado pelo programa de Pds-Graduagdo segue 0s

moldes utilizados nos Cursos de Graduacao, em adesdo ao SINAES.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC sera realizado sob a forma de Monografia,
Artigo Cientifico, Resenha Critica, Projeto de Pesquisa, Estudo ou Relato Analitico de Caso,
Resumo Publicado e Apresentado em Eventos Académicos em nivel nacional e internacional
ou outra modalidade de trabalho especificada no projeto pedagdgico do curso.
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Devera ter as seguintes caracteristicas:

| -relacdo direta com a area ou campo do saber no qual esta situado o curso;
[l - aplicabilidade a trabalhos atuais ou futuros em que o aluno se envolva, de modo a
contribuir, efetivamente, para seu aperfeicoamento académico e seu desempenho
profissional, bem como para o desenvolvimento e a consecugédo dos objetivos de instituicoes
e projetos nos quais de insira.

O aluno, na elaboracdo do TCC, sera orientado por docente escolhido do quadro
docente do curso, com aprovacdo prévia da coordenacdo do curso. O TCC podera ser
desenvolvido individualmente ou por um nimero méaximo de até trés alunos, conforme
estabelecido no projeto do curso

O aluno que obtiver reprovacao, em até 3 (trés) disciplinas, podera defender o TCC,
mas sé sera certificado apds a conclusdo e aprovacdo nas disciplinas em que foi reprovado.
Caso o aluno nédo consiga concluir e/ou defender seu TCC no prazo previsto no Projeto
Politico Pedagdgico do Curso, ele podera, mediante apresentacdo de justificativa por escrito,
solicitar prorrogacéo por até seis meses, cabendo ao coordenador do curso decidir sobre o
deferimento da solicitacdo.

Extinguindo-se o tempo de seis meses da prorrogacdao sem que o aluno conclua e/ou
defenda seu TCC, este serd considerado reprovado e devera requerer autorizacao e cursa-lo
no prazo maximo de até 2 (dois) anos ap6s o0 término do curso e custear as despesas
inerentes a disciplina.

E vedado o aproveitamento de TCC realizado em outro curso.

O TCC serd objeto de defesa perante banca examinadora, designada pela
coordenacdo do curso, da qual fara parte, obrigatoriamente, o professor-orientador. Cabera
ao coordenador do curso de P6s-Graduacao Lato sensu, definir a forma de apresentacdo a
banca examinadora e seguir os critérios de avaliagdo que constam no manual e normativa
para elaboracéo e apresentacdo do TCC.

O TCC deve ser elaborado e entregue aos membros da banca, em formato determinado por
norma especifica da ABNT e normativa interna para a elaboragdo e apresentacédo do TCC,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias. O aluno que ndo cumprir 0 prazo nao

podera apresentar o TCC a banca examinadora.
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O aluno que ndo elaborar e apresentar o TCC, ndo obtera o certificado de
conclusdo de curso, tendo direito apenas do histérico das disciplinas cursadas e
aprovadas.

O processo de avaliagdo do TCC serd determinado pela coordenacdo de curso e
consistird na aprovacao ou reprovacdo do trabalho final, pelo professor orientador ou banca,
que, apos considerarem o trabalho apresentado, poderdo oportunizar ou ndo a realizacdo de
reformulagdes, que deverdo ser realizadas em prazos definidos no cronograma do curso.

O professor orientador reunir-se-4& com o aluno para corrigir as recomendacfes
pertinentes as reformulac@es indicadas pela banca examinadora, que deverao ser realizadas
no prazo de até 30 dias ap6s a defesa. O aluno devera entregar neste prazo uma via impressa
e uma copia gravada em CD em PDF.

Sera considerado aprovado no TCC o aluno que obtiver nota igual ou superior a 70
(setenta). O professor orientador ou banca elaborarao relatorio de avaliacdo do trabalho final
e 0 encaminhardo ao Coordenador de Curso;O relatério de avaliacdo do trabalho final é
homologado pelo coordenador do curso somente ap6s a entrega de todos os volumes
exigidos.

O prazo para entrega do volume definitivo impresso e em CD e a ata de apresentacédo
sera de 30 (trinta) dias contados a partir da apresentacdo do mesmo, a fim de sua incluséo
no processo do aluno para a confeccdo de historico escolar e certificado de

especializagéo.
CERTIFICACAO

Ao aluno que cumprir todas as exigéncias académicas e regimentais relativas ao
curso serd conferido o certificado de especializacdo correspondente, observando-se a
legislacdo pertinente.
e Somente sera certificado o aluno que obtiver aprovacdo em todas as
disciplinas e no TCC.
e A aprovagdo em cada disciplina se dara mediante frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista e aproveitamento de
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aprendizagem aferido em processo global de avaliacdo de, no minimo, 70%
(setenta por cento).

Os certificados de conclusdo de cursos de pés-graduacdo lato sensu devem
mencionar a &rea de conhecimento do curso e serem acompanhados do respectivo historico
escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

e Relacdo das disciplinas, carga horéria, nota ou conceito obtido pelo aluno e

nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

e Periodo em que o curso foi realizado e a sua duracdo total, em horas de

efetivo trabalho académico;

e Titulo da monografia ou do trabalho de concluséo do curso e nota ou conceito

obtido;

e Declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢fes da

presente Resolugéo;

e Citacdo do ato legal de credenciamento da instituicéo.

Dentro do prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da data de término do
curso, o coordenador encaminhara a secretaria da pds-graduacdo lato sensu o relatério
final circunstanciado para conferéncia e inicio do processo de certificacdo. O relatério
deveré esclarecer quaisquer alteracdes ocorridas no projeto do curso

Os relatorios de notas e os relatdrios de frequéncias serdo anexados ao projeto
pedagogico, ao relatério circunstanciado e a documentacdo individual dos alunos, para
composicao do processo de certificagéo.

Apbs conferéncia e aprovacdo do coordenador do curso, secretaria da pos-
graduacdo e coordenacao da pos-graduacdo, os documentos de encerramento do curso e dos
alunos concluintes serdo encaminhados ao departamento de certificagdo da
UniEVANGELICA, para que, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da

data do recebimento da documentacdo, expega os certificados de concluséo de cursos.
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