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Prezado(a) Aluno(a),

Esse documento tem a intencdo de orientar na elaboracdo do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) dos cursos de P6s —Graduagdo Lato Sensu do Centro Universitario de Anépolis-
UniEVANGELICA de modo a contribuir para a efetiva construco da pesquisa cientifica voltada a
area de conhecimento correspondente ao curso realizado.

Em caso de questdes ndo previstas no regulamento, essas serdo analisadas pelos
Coordenadores do Curso e pela Coordenadoria da Po6s Graduacdo Lato Sensu da
UniEVANGELICA e decididas em conjunto com as partes envolvidas no processo, obedecendo a
legislacdo vigente.

A Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa, Extensao e Acdo Comunitaria da
UniEVANGELICA, através da Coordenadoria da Pés-Graduagdo Lato Sensu, pretende com essa
normatizagédo, o aprimoramento e desenvolvimento dos trabalhos de concluséo de curso de modo a
proporcionar produgdes de elevado nivel intelectual e cientifico, o que s6 conseguiremos através do

comprometimento de todos os envolvidos nesse processo
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Kelly Sulainy Alves Constante
Coordenadora de Pds-Graduacdo Lato Sensu
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CAPITULO | - DO OBJETIVO

Art 1° - Este manual fixa as normativas relativas a elaboracdo, desenvolvimento, orientacéo,
apresentacao e avaliacao do trabalho de conclusao de curso da estabelecidas pela Coordenadoria da
Pés-Graduacdo Lato Sensu do Centro Universitario de Anapolis - UNiIEVANGELICA.

CAPITULO Il - DA EXIGENCIA LEGAL

Art 2° - E obrigatéria a realizagdo e defesa do trabalho de conclusdo de curso conforme
regulamento.

Art 3° - As normas técnicas para realizacdo do trabalho de conclusdo de curso devem obedecer as
descritas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

CAPITULO IIl - CARACTERISTICAS DO TCC

Art 4° - O formato dos trabalhos podera ser uma monografia, artigo cientifico, resenha critica,
projeto de pesquisa, estudo ou relato analitico de caso, resumo publicado e apresentado em eventos
académicos em nivel nacional e internacional ou outra modalidade de trabalho, devendo ser
estabelecidos pelo Coordenador de Curso no Projeto Pedagdgico de acordo com a anuéncia da
Coordenadoria da Pés-Graduacgdo Lato Sensu.

§ 1° - O Coordenador do Curso comunicaré aos alunos o tipo de TCC que sera exigido ao final do
Curso;

82° - Ndo serdo permitidos em um mesmo curso, diferentes tipos de TCC’s.

83° - O Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser realizado individualmente ou em grupos de no
méaximo trés alunos, de acordo com projeto pedagogico do curso.
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84° O aluno que estiver com a situacao reprovado em até 3 disciplinas, podera defender o TCC, mas
s0 tera a divulgacéo e validacdo da sua nota ap0s a conclusao das disciplinas.

85° - Caso o aluno ndo consiga concluir e ou defender seu TCC no prazo previsto no Projeto
Politico Pedagogico do Curso, ele podera, mediante apresentacdo de justificativa por escrito,
solicitar prorrogagdo por até seis meses, cabendo ao coordenador do curso decidir sobre o
deferimento da solicitacao.

86° - Extinguindo o tempo de seis meses, 0 aluno sera considerado reprovado e devera requerer
autorizacdo e cursa-la no prazo maximo de até 2 anos ap06s o término do curso. O aluno devera
custear as despesas para cursar o TCC.

Paragrafo Unico - Em caso de reprovacdo, devera constar em ata e assinada por todos o0s
envolvidos o motivo que levou o aluno a reprovacao.

CAPITULO IV - DA ORGANIZACAO

Art 5° - O aluno, na elaboracdo do TCC, serd orientado por um docente escolhido do quadro
docente do curso, com aprovacao prévia da coordenacao do curso.

Art 6° - O Coordenador do Curso fara o levantamento das areas e divisdo de tema de trabalho e o
horéario para as orientacdes.

Art 7° - O Coordenador do Curso sera responsavel e repassara para os alunos os formularios de
atendimento, cronograma, avaliacdo e todos os relatorios necessarios para o bom andamento da
atividade de elaboracéo do TCC.

Art 8° - As orientacOes deverdo ser feitas, no ambiente académico e registradas pelo orientador e
assinada pelo orientando.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR

Art 9° - O Coordenador do Curso é o responsavel pelas diretrizes gerais, pela supervisdo e
acompanhamento de todo o processo para a elaboracéo e concluséo do TCC.

Art 10° - O Coordenador do Curso é o responsavel pela execucdo do regulamento devendo
acompanhar as atividades e criar condi¢Oes estruturais para as apresentacées do TCC; repassar para
a secretaria da Coordenacdo da Pds-Graduagdo Lato Sensu todos os registros e informacdes
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relativos ao planejamento e execuc¢do do TCC, além de supervisionar todas as atividades dos alunos
e professores orientadores.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art 11° - O Professor Orientador deve orientar os trabalhos de modo que represente acréscimo de
conhecimentos para o aluno e para a instituicdo; organizar junto com o aluno um cronograma de
atividades e acompanhar o desenvolvimento e finalizacdo das mesmas, mantendo o Coordenador do
Curso informado quanto as etapas ja cumpridas; planejar e participar da apresentacdo dos trabalhos
e realizar acGes necessarias para 0 bom andamento das atividades.

Art 12° - O Professor Orientador deve cumprir dentro dos prazos estabelecidos todas as atividades;
comparecer as orientacdes e atividades referentes ao trabalho; avisar e justificar sua auséncia;
realizar todas as agdes solicitadas pelo orientador e coordenador do curso; apresentar o trabalho.

Paragrafo unico - O TCC devera ser elaborado e entregue aos membros da banca, em formato
determinado por norma especifica da ABNT e da normativa para a elaboracdo e apresentacdo do
TCC, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

CAPITULO VII- DO CONTEUDO

Art 13° - O TCC deve ser elaborado observando-se a vinculacdo direta do tema com a area de
conhecimento que propfe o curso, que pode ser identificada pelas disciplinas oferecidas nos
projetos de Pds-Graduacdo que faz parte.

Art 142 - E vedado o aproveitamento de TCC realizado em outro curso.

CAPITULO VIII - DA ESTRUTURA

Art 15° - No formato de monografia, 0 TCC deve conter, como estrutura formal e nesta ordem, a
capa, folha de rosto, folha de aprovagdo, dedicatdria (opcional), agradecimentos (opcional), resumo,
abstract, sumario, introducdo, referencial tedrico, metodologia, desenvolvimento, considera¢des
finais, referéncias, anexos, apéndices.

Art 16° - No formato de projeto de acao/intervencdo, o TCC deve conter, como estrutura formal e
nesta ordem, a capa; a folha de rosto, folha de aprovacdo; sumario; tema; problema; justificativa;
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objetivo; metodologia; descricdo da acdo desenvolvida; recursos utilizados; orcamento e relatério
financeiro — quando necessario; cronograma; avaliagdo do resultado; referéncias; anexos; apéndices.

Art 17° - No formato de artigos cientificos, 0 TCC deve conter a estrutura formal da publicacéo
estabelecido pela ABNT: capa, folha de rosto, folha de aprovagéo, resumo, abstract, introducéo,
referencial tedrico, metodologia, resultados e discussdo, consideracfes finais, referéncias, anexos,
apéndices.

Paragrafo Unico - O artigo cientifico deve conter no minimo 15 e no maximo 25 péaginas entre

introducao e consideracdes finais.

Art 18° - O TCC deve ser entregue em duas versdes, sendo uma em CD-ROM e outra em capa
dura azul royal com escritas em letras douradas.

Art 19° - O professor orientador e o aluno deverdo seguir as informacgdes constante no manual de
elaboracdo do TCC que sera disponibilizado via arquivo em PDF pelo coordenador do curso no
inicio de sua confeccao.

CAPITULO IX - DA FREQUENCIA

Art 20° - Conforme legislacdo vigente, exige-se 0 minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
freqliéncia.

Art 21° - A falta do aluno, ndo justificada legalmente, nos processos para elaboracdo e do TCC
implicara falta e estard sujeito reprovacdo se for inferior aos 75% de presencas definidos na
legislagéo vigente.

Art.22° - A ata de defesa devera ser assinada apds a apresentacdo a banca examinadora. A falta na
defesa do TCC sera considerada reprovacao.

Art 23°- A falta do orientador, ndo justificada legalmente, nos processos para elaboragcdo e

apresentacdo do TCC estara sujeito ao desconto de 10% do valor bruto da prestacdo de servico. O
Coordenador de Curso poderé substitui-lo quando necessario.

CAPITULO X - CRITERIOS DE AVALIACAO

Art 24° - O processo de avaliagdo do TCC sera realizado pelos 3 membros da banca, sendo o
orientador e dois professores convidados.
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Art 25° - A nota minima para a aprovacdo serd de 70 (setenta) pontos, sendo os (100)100 pontos
distribuidos em:

1

O-

10-

11-

12-

13-

TEMA / ASSUNTO DA PESQUISA: Relevancia, originalidade, atualidade, inovacao e
oportunidade do tema / assunto escolhido; contribuicéo e pertinéncia do TCC para a area de
conhecimento — 5 pontos

ELEMENTOS DE PRE-TEXTO: apresentagdo de cada um dos elementos que precedem o
texto propriamente dito, como, p. ex., folha de rosto, resumo, sumario etc- 5 pontos
INTRODUCAO: contextualizacio do assunto; formulacdo do problema ou oportunidade;
objetivo geral (propésito da pesquisa); objetivos intermediarios ou especificos;
questdes/hipdteses ou suposicdes e justificativa — 10 pontos

REFERENCIAL TEORICO: revisdo da literatura; fundamentaco teérica; elementos de
contextualizacdo e consisténcia a investigagdo; revisdo de trabalhos ou aplicaches
semelhantes em outros contextos; comparacdo critica da literatura sobre o tema - 10 pontos
CLASSFICACAO, METODOS E TECNICAS DE PESQUISA: caracterizagio do local
objeto da pesquisa; descricdo dos métodos e técnicas de pesquisa utilizada; populacdo e
amostra (quando for o caso), instrumentos de coletas de dados; plano de anélise dos dados
etc - 10 pontos

APRESENTACAO E DISCUSSAO DOS RESULTADOS DA PESQUISA:
agrupamento e ordenacdo dos resultados da pesquisa, de forma objetiva e clara; exame /
andlise da problematica enfocada; transcricdo ou sintese do trabalho desenvolvido- 10
pontos

CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS: apresentacdo de uma sintese de toda a
reflexdo feita, relacionando o objetivo proposto e a conclusdo alcancada, a reflexdo pessoal
sobre a importéancia e o significado do trabalho realizado e encaminhamento de
recomendac0es, sugestdes e propostas para implementacao de solucdes -10 pontos
REFERENCIAS E CITACOES: relevancia, atualizacdo e variedade das fontes (livros,
revistas, periodicos etc.) que fundamentam, comprovam e ilustram o trabalho; elementos
essenciais de identificacdo das fontes de consulta; observancia as normas da ABNT -10
pontos

CORRECAO GRAMATICAL E ESTILO DE REDACAO: ordenacdo das ideias;
linguagem e vocabulario utilizado; estilo e correcdo ortografica etc- 5 pontos

ASPECTOS FORMAIS: apresentagdo e formatacdo geral do TC; apresentacdo e
padronizacdo conforme as normas da ABNT e da UniEVANGELICA- 5 pontos
DESENVOLVIMENTO DO TCC: comparecimento as orientagdes, atendimento as
demandas do orientador, cumprimento dos prazos etc. (NOTA DO ORIENTADOR) - 20
pontos

A nota da defesa podera ser individual ou em grupo no valor de 100,0.

Nota final serd a média entre a soma dos itens acima e a nota da defesa.
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Art 26° - Uma vez obtido o resultado de aprovacdo com restri¢des, o professor orientador reunir-se-
4 com o aluno para corrigir as recomendacdes pertinentes as reformulagdes indicadas pela banca
examinadora, que deverdo ser realizadas no prazo de até 30 dias apos a defesa. O aluno devera
entregar neste prazo um volume impresso e uma cépia gravada em CD em PDF.

§ 1° - A nota do TCC sera langada no sistema académico, ap0os a entrega do volume impresso
definitivo e o CD, a fim de sua inclusdo no processo do aluno para a confeccdo de
historico escolar e certificado de especializacéo.

8§ 2° - Na hipotese de ndo cumprimento pelo aluno do prazo estabelecido, o orientador juntamente
com o Coordenador do curso, concluira pela aprovagdo ou reprovagdo do TCC e notificara
formalmente o aluno e a UniIEVANGELICA sobre essa decisdo.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 27° - O caso de identificacdo de plagio em qualquer etapa do TCC ou das atividades de
avaliacdo do curso serd considerado falta grave, estando o infrator sujeito a abertura de inquérito
para as devidas providéncias legais e reprovacao.

Art 28° - A compra de trabalho é considerado plagio, estando assim, sujeito as penalidades legais
mencionadas no artigo anterior.

Art 29° - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos em reunido composta pela
Coordenadoria da P6s Graduacdo Lato Sensu, pelo Coordenador do Curso, pelo Orientador e o pelo
discente.

Esta normativa para elaboracdo de TCC entra em vigéncia a partir da data da assinatura desse
documento.

Anapolis 27 de janeiro de 2020
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Kelly Sulainy Alves Constante
Coordenadora de Pos Graduacao Lato Sensu
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